Adatkezelési tajékoztato allashirdetésre jelentkez6 érintettek (palyazok)
részére

Jelen adatkezelési tajékoztatd az allashirdetésre jelentkezd palyazok személyes adatainak — 2025.
januar 1. napjat kovetd — tarolasara és kezelésére vonatkozik.

A Kiskérosi Polgarmesteri Hivatal az On személyes adatainak kezelését az alébbi alapelvek betartasa
mellett végzi:

1. Az Adatkezeld, adatvédelmi tisztvisel6 megnevezése

Adatkezel6: Kiskoérosi Polgarmesteri Hivatal
Nyilvantartasi szam: 338493

Adoszam: 15338497-2-03

Adatkezel székhelye: 6200 Kiskdros, Pet6fi Sandor tér 1.

Adatkezel6 képviseletében eljaro , . .
, Dr. Turan Csaba jegyz6
személy:

Adatkezel§ elektronikus elérhetdsége: polgarmesterihivatal@kiskoros.hu

Az adatvédelmi tisztvisel6 megnevezése:
- dr. Turan Csaba jegyz6

- Székhely/postacim: 6200 Kiskdros, Petdfi Sandor tér 1.
- Telefonszam: +36 70/453-0516

- Elektronikus levelezési cim: jegyzo@kiskoros.hu

(a tovabbiakban: az ,,Adatkezel6”)

| 2. Az adatkezelés célja

Az adatkezelés célja kapcsolattartas az allaspalyazatra jelentkezdkkel, majd a palyazok koziil a
megfelel jelentkezd kivalasztasa. Ennek keretében a felvételi eljaras soran a beérkezett palyazatok
feldolgozasahoz, a feltételeknek valé megfelelés ellenorzéséhez, az elbiralashoz és az eredményekrdl
valé Kkiértesitéshez sziikséges informacidk megismerése és ezen okokbol vald felhasznaldsa az
adatkezelés célja.

| 3. Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés jogalapja az On hozzajérulasa, amelyet a jelentkezéssel ad meg [GDPR 6. cikk (1) bek.
a.)]. Hozzajarulasat barmikor visszavonhatja, azonban a hozzajarulas visszavonasa nem érinti az azt
megel6z6 adatkezelés jogszertiségét. Kérjiik, vegye figyelembe, hogy a jelentkezések elbiralasahoz és a
megfeleld személy kivalasztdsdhoz elengedhetetlen az On altal megkiildétt, illetve az 4ltalunk bekért
személyes adatok kezelése.
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4. A kezelt adatok kore

Az e korben kezelt személyes adatokat a 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. szamti melléklete
hatarozza meg.

Onéletrajz tartalmi elemei
1. Személyes adatok:

- Arcfénykép
- Vezetéknév/Utdnév
- Sziiletési név
- Anyjaneve
- Neme
- Sziiletési hely, id6 (év, hd, nap)
- Csaladi allapot
- Allampolgarsag
Lakohely, lakascim, tartézkodasi hely

Telefonszam(ok), Fax, E-mail, Honlap
. Betoltott/betolteni kivant munkakar, az allashelyen ellatando feladat
. Szakmai tapasztalat

Id6tartam

W N

- Foglalkozas/beosztas/jogviszony megnevezése
- Fobb tevékenységek és feladatkorok
- A munkaltat6 neve és cime
- Munkaviszony/egyéb foglalkoztatasi jogviszony megszlinésének/megsziintetésének
jogcime
. Tanulmanyok

=~

- Végzettség/Képesités megnevezése

- Oktatast/képzést nyujto intézmény neve

- Egyetemi/f6iskolai végzettség esetén a kar megnevezése

- Egyetemi/féiskolai végzettség esetén a tagozat megjelolése (nappali, esti, levelezd)

- Egyetemi/féiskolai végzettség esetén a diploma mindsitése

- Egyetemi/f6iskolai végzettség esetén a diplomamunka targya, a szakdolgozat cime,

mindsitése -- FObb targyak/gyakorlati képzés

- Idétartam
5. Készségek és kompetenciak

- Nyelvismeret, nyelvismeret szintje (Europass onértékelési rendszer szerint; szovegértés,

beszéd, iras), okmannyal igazolt nyelvismeret

6. Nem kotelezéen kitoltend6 kiegészité informaciok: Tagsag gazdasagi tarsasagban (tarsasag
megnevezése, tagsag kezdete, vége, tisztség megnevezése); Tagsag egyéb szervezetben (a polgari
perrendtartasrol szolo torvény szerinti gazdalkodd szervezetben, tarsadalmi vagy civil
szervezetben, koztestiiletben, alapitvany kuratériumdaban. A tdrsasag megnevezése, tagsag
kezdete, vége, tisztség megnevezése); Delegdltsag kozigazgatdsi szakmai szervezetekben,
testiiletekben — pl. tanacsadd, koordinacios testiiletek, kormany- és tarcakozi bizottsagok,
szakért6i munkacsoportok (delegald megnevezése, tagsag kezdete, vége, tisztség megnevezése);
Tudomanyos publikacidk, kutatasok (cime, témaja); Tudomanyos fokozat esetén annak
mindsitése, targya; Jelenlegi tanulmanyok (intézmény, kar, évfolyam, szak, képzési ido);
Tanulmanyi szerzédésre vonatkozd adatok (szerzédéskotés ideje, szerzédést kotd szerv
megjelolése); Kitlintetésekre vonatkozé adatok (kitiintetés oka, ideje); Folyamatban 1évé relevans
eljarasokra (pl. fegyelmi) vonatkozé adatok (eljard neve, eljaras oka); 1990 elétt volt-e tagja
erdszakszervezetnek (er8szak szervezet megnevezése); Sajat haztartasaban nevelt vagy gondozott
gyermekei szama
7. Mellékletek



- Diplomak és egyéb végzettségek masolata
- Tudomanyos publikaciok, kutatasok
- Tudomanyos fokozat esetén témavazlat

A kapcsolati és személyes adatokat Adatkezel6 kozvetleniil az érintettdl szerzi meg az allaspalyazat
érintett altali megkiildésekor.

5. Az adatkezelés idGtartama

A kivalasztassal és a pozicid betoltésével az adatkezelés célja megsziinik.

A konkrét allashirdetésre jelentkezOk Onéletrajzait és a jelentkezéssel kapcsolatban megkiildott
személyes adatokat és dokumentumokat az allast betoltd személy kivalasztasa utdn az alabbiak
szerint kezeljiik: a sikeres pdalydz6 adatait attessziik a munkavallalok adatai kozé és tordljitk a
jelentkezdk adatbazisabol. A munkavallalok adatainak kezelésérdl kiilon nyujtunk tajékoztatast.

A sikertelen palydzot e-mailben vagy papiralapon megkérdezziik, hogy kivanja-e, hogy az
adatbazisunkban tovabbi egy évig taroljuk a jelentkezését és allaslehetGség esetén megkeressiik.
Amennyiben 30 napon beliil nemleges valasz érkezik, vagy nem érkezik valasz, a jelentkezést és a
palyazo adatait 14 munkanapon beliil toroljiik a rendszerbdl. Az altalanos nem konkrét allashirdetésre
vonatkozd postai titon, vagy e-mailben eljuttatott jelentkezést az adatbazisunkban egy évig taroljuk.
Egy év elteltével a megadott palyazati dokumentumok (Onéletrajz és egyéb személyes adatok,
esetleges feljegyzések) automatikusan torlésre keriilnek. Ettdl fiiggetleniil On barmikor kérheti
személyes adatai torlését a megadott e-mail cimen.

6. Adatfeldolgozo igénybevételérdl szolo tajékoztatas

Az allashirdetési folyamat soran az Adatkezeld kiils6 adatfeldolgozoé partnerrel nem all kapcsolatban,
az adatok feldolgozasat/kezelését sajat hataskorben végzi.

7. Az adatok megismerésére jogosult személyek kore

A felvételi eljaras id6szakdban az On személyes adatait az Adatkezel§ munkatérsai (kizérolag a
felvételi eljarasban résztvevd személyek), feladatuk elldtasahoz sziikséges ideig és mértékben
ismerhetik meg.

Dontés meghozatala érdekében automatizalt adatkezelést, illet6leg profilalkotas céljabol egyedi
intézkedéseket Adatkezel6 nem alkalmaz. Személyes adatok tovabbitisa harmadik orszagba,
illet6leg nemzetkdzi szervezet részére nem torténik.

8. Adatbiztonsagi intézkedésekrdl sz6l16 tajékoztatas

Adatkezel§ az elektronikus formdban l1étez6 adatokat a székhelyen 1év6 szamitogépeken 6rzi, melyek
jelszoval védettek, igy ahhoz hozzaférési jogosultsaggal kizardlag Adatkezel belsé munkatarsai
rendelkeznek. A papir alapti adatokat szintén a székhelyen tarolja, kulccsal zarhat6 szekrényben
elzarva, tobb pontos biztonsagi rendszer alkalmazasa mellett.

AdatkezelS a személyes adatok kezeléséhez hasznalt informatikai rendszereket Ggy valasztja meg,
hogy azok kizardlag szamara legyenek hozzaférhetSk, hitelességiik biztositott legyen, a kezelt
személyes adatok valtozatlansaga igazolhato legyen, tovabba a rendszerek a jogosulatlan hozzaférés
ellen védettek legyenek. Az igénybe vett informatikai rendszer megfelel a GDPR el6irasainak.
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9. Az érintettek jogai

Hozzaféréshez, illetve tajékoztatashoz valo jog (GDPR 15. cikk)
Az érintett személynek a jelen Tajékoztatoban foglaltakon tilmenden joga van tajékoztatast kérni
arrdl, hogy Adatkezeld milyen adatait kezeli.

Helyesbitéshez valé jog (GDPR 16. cikk)
Az érintett kérheti, hogy Adatkezeld késedelem nélkiil helyesbitse a pontatlan személyes adatait.

Torléshez, elfeledtetéshez valo jog (GDPR 17. cikk)
Az érintett kérheti személyes adatainak torlését, ha a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a

célbdl, ami miatt kezelték, hozzajaruldson alapul6 adatkezelés esetén hozzajarulasat visszavonta, vagy
a személyes adatait Adatkezel6 jogellenesen kezeli.

Adatkezelés korlatozasahoz valé jog (GDPR 18. cikk)
Az érintett kérheti az adatkezelés korlatozasat pontatlan adat esetén a helyesbitésig, illetleg

jogellenes adatkezelés esetén, ha nem kivanja az adat torlését, vagy megsziint az adatkezelés célja, de
Adatkezeldnek sziiksége van az adatra valamilyen igényérvényesités céljabdl, illetve az elGterjesztett
tiltakozas elbiralasaig.

Adathordozhatésaghoz valo jog (GDPR 20. cikk)
Az érintett jogosult arra, hogy a kezelt személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashat¢ formaban megkapja, tovabba, hogy ezeket harmadik személy adatkezeld részére tovabbitsa.

Tiltakozashoz valé jog (GDPR 21. cikk)
Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon személyes
adatainak a GDPR 6. cikk (1) bek. e) vagy f) pontjan alapulo kezelése ellen, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapulé profilalkotast is. Ebben az esetben Adatkezel6 a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejii jogos okok
indokoljdk, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

On_barmikor visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulasat az 1. pontban talalhaté

elektronikus elérhetéségen. Jelezni kivanjuk, hogy a hozzdjarulds visszavondsa nem érinti a

visszavonas el6tt végzett adatkezelés jogszerliségét.

| 10. Jogorvoslati lehetdségek

Feliigveleti Hatésdghoz cimzett panasz joga

Az érintett természetes személy jogosult arra, hogy panaszt tegyen a feliigyeleti hatdsagnal, ha a
megitélése szerint a r4 vonatkozo személyes adatok kezelése jogszabalyokba iitkozik.

A feltigyeleti hatosag adatai:

neve: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

levelezési cime: 1363 Budapest, Pf. 9.

honlapja: www.naih.hu



Az érintett a panaszaval kozvetleniil az Adatkezel6hoz is fordulhat a fentebb meghatarozott
elérhet6ségek valamelyikén.

A birésagi eljaras kezdeményezése

Ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkozé személyes adatokat az Adatkezel6 a jogszabalyokkal
1tk6z6 mddon kezeli, jogosult birdésaghoz fordulni, és polgari peres eljarast inditani.

Adatkezel6 szeretné felhivni a figyelmet arra, hogy a per az érintett valasztasa szerint a lakohelye
vagy tartézkoddsi helye szerint illetékes torvényszék el6tt is megindithaté (a torvényszékek
felsorolasa és elérhetdsége az alabbi linken keresztiil tekinthetd meg;:
http://birosag.hu/torvenyszekek).

Kelt.: KiskOros, 2025. marcius 1.
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