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Melléklet a ……./2011. sz. Képv.test. határozathoz
KISKŐRÖS VÁROS POLGÁRMESTERI HIVATALA

Függetlenített belső ellenőre

KISKŐRÖS VÁROS POLGÁRMESTERI HIVATALA

Függetlenített belső ellenőre

Szám: 9547-10/2011
ELLENŐRZÉSI MUNKATERV

2012. évre

1. ÁTFOGÓ VIZSGÁLATOK
1.1. A Városi Alapfokú Művészetoktatási Intézmény gazdálkodásának átfogó ellenőrzése 
Az ellenőrzés célja: értékelni az intézményi gazdálkodás tervezésének és végrehajtásának szabályszerűségét, az önkormányzati források felhasználásának célszerűségét.

Ellenőrizendő időszak:


           2009-2011. költségvetési évek

           
A helyszíni vizsgálat kezdő időpontja: 
2012. szeptember 3.
A helyszíni vizsgálat befejezési időpontja: 
2012. szeptember 28.
A jelentés leadásának határideje: 
2011. október 5.
Az ellenőrzést lefolytatja: 
Béleczkiné Szőke Katalin revizor
Az ellenőrzésben részt vesz: 
Művelődési és oktatási referens 
Revizori napok száma: 
25 nap
Az ellenőrzés módszerei: 
helyszíni ellenőrzés, rendszerellenőrzés
2. TÉMAVIZSGÁLATOK

2.1. Az intézmények 2012. évi költségvetés tervezésének ellenőrzése

Az ellenőrzés célja: a tervezési folyamat szabályozott rendjére vonatkozó előírások betartásának ellenőrzése, a pénzügyi gazdálkodásra vonatkozó jogszabályi előírások hatályosulásának vizsgálata.
Ellenőrizendő időszak:


           2012. év 
A helyszíni vizsgálat kezdő időpontja: 
2012. január 9.
A helyszíni vizsgálat befejezési időpontja: 
2012. január 27.
A jelentés leadásának határideje: 
2012. február 2.
Az ellenőrzést lefolytatja: 
Béleczkiné Szőke Katalin revizor
Revizori napok száma: 

19 nap
Az ellenőrzés módszerei: 
tervezési folyamattal egyidejű ellenőrzés, 


szabályszerűségi ellenőrzés 
Az ellenőrzés az önkormányzat valamennyi intézményére kiterjed.

2.2. A 2011. évi normatív állami támogatások elszámolásának felülvizsgálata az önkormányzat
intézményeinél
Az ellenőrzés célja: értékelni a 2011. évre igényelt normatív állami támogatások elszámolásának a megalapozottságát, szabályszerűségét. 
Ellenőrizendő időszak:


           2011. év
A helyszíni vizsgálat kezdő időpontja: 
2012. február 6.
A helyszíni vizsgálat befejezési időpontja: 
2012. február 17.

A jelentés leadásának határideje: 
2012. február 21. 
Az ellenőrzést lefolytatja: 
Béleczkiné Szőke Katalin revizor
Az ellenőrzésben részt vesz: 
Költségvetési referens 
Revizori napok száma: 
12 nap
Az ellenőrzés módszerei: 
helyszíni ellenőrzés, pénzügyi ellenőrzés
A vizsgálat az önkormányzat valamennyi intézményére kiterjed.

2.3. A Polgármesteri Hivatal és az intézmények 2011. évi pénzmaradványának felülvizsgálata

Az ellenőrzés célja: vizsgálni, hogy Kiskőrös Város Önkormányzata intézményei helyesen állapították-e meg a 2011. évi pénzmaradványukat.
Ellenőrizendő időszak:


           2011. év
A helyszíni vizsgálat kezdő időpontja: 
2012. február 22.
A helyszíni vizsgálat befejezési időpontja: 
2012. március 2.
A jelentés leadásának határideje: 
2012. március 6.
Az ellenőrzést lefolytatja: 
Béleczkiné Szőke Katalin revizor 
Az ellenőrzésben részt vesz: 
Számviteli ügyintéző
Revizori napok száma: 
10 nap

Az ellenőrzés módszerei: 
helyszíni ellenőrzés, illetve beszámoltatás


pénzügyi ellenőrzés 
A vizsgálat a Polgármesteri Hivatalra és az önkormányzat valamennyi intézményére kiterjed.
2.4. A nem rendszeres személyi juttatások vizsgálata az Önkormányzat intézményeinél 

Az ellenőrzés célja: annak megállapítása, hogy az intézményeknél a nem rendszeres személyi kiadások előirányzat felhasználása az előirányzat felhasználási terv ütemezésének megfelelően történik-e. Az intézmények maradéktalanul betartják-e az előirányzat felhasználásra vonatkozó jogszabályi előírásokat.
Ellenőrizendő időszak:


           2011. év
A helyszíni vizsgálat kezdő időpontja: 
2012. március 12.
A helyszíni vizsgálat befejezési időpontja: 
2012. március 24.
A jelentés leadásának határideje: 
2012. március 28.

Az ellenőrzést lefolytatja: 
Béleczkiné Szőke Katalin revizor 

Revizori napok száma: 
12 nap

Az ellenőrzés módszerei: 
helyszíni, szabályszerűségi ellenőrzés 
A vizsgálat az önkormányzat valamennyi intézményére kiterjed.

2.5. Szakmai nyilvántartások vezetése az Önkormányzat közművelődési intézményeinél 
Az ellenőrzés célja: annak megállapítása, hogy az intézmények a muzeális intézményekről, a nyilvános könyvtári ellátásról és a közművelődésről szóló 1997. évi CXL. számú törvény, valamint a muzeális intézmények nyilvántartási szabályzatáról szóló a 20/2002. (X.4.) NKÖM rendeletben előírtaknak megfelelően vezetik-e a nyilvántartásokat. 
Ellenőrizendő időszak:


           2011. év
A helyszíni vizsgálat kezdő időpontja: 
2012. július 16.
A helyszíni vizsgálat befejezési időpontja: 
2012. július 27.
A jelentés leadásának határideje: 
2012. július 31.

Az ellenőrzést lefolytatja: 
Béleczkiné Szőke Katalin revizor 

Revizori napok száma: 
12 nap

Az ellenőrzés módszerei: 
helyszíni, szabályszerűségi ellenőrzés 
A vizsgálat a Petőfi Szülőház és Emlékmúzeum és a Petőfi Sándor Városi Könyvtára terjed ki.
2.6. Az önkormányzat igazgatási, illetve hivatali, valamint a közoktatási feladatok létszám ellátottságának alakulása, a létszám szakmai és képesítési követelményeknek való megfelelése

Az ellenőrzés célja: annak megállapítása, hogy a Polgármesteri Hivatalban, illetve az önkormányzat által felügyelt intézményekben hogyan alakult a létszám ellátottság, valamint a köztisztviselők és a közalkalmazottak szakmai és képesítési követelményeknek megfelelnek-e. 

Ellenőrizendő időszak:


           2010-2011. évek
A helyszíni vizsgálat kezdő időpontja: 
2012. október 8. 
A helyszíni vizsgálat befejezési időpontja: 
2012. október 17.
A jelentés leadásának határideje: 
2012. október 19. 
Az ellenőrzést lefolytatja: 
Béleczkiné Szőke Katalin revizor

Revizori napok száma: 
10 nap

Az ellenőrzés módszerei: 
helyszíni, szabályszerűségi ellenőrzés 
3. CÉLVIZSGÁLATOK
3.1. A gyermekek napközbeni ellátását biztosító bölcsőde intézményi térítési díja megállapításának ellenőrzése az Egészségügyi és Gyermekjóléti Intézménynél 
Az ellenőrzés célja: annak megállapítása, hogy a személyi étkezési térítési díjak megállapítása a központi jogszabályokban és az önkormányzat rendeletében foglaltakkal összhangban történik-e.

Ellenőrizendő időszak:


           2011. év
A vizsgálat kezdő időpontja: 
2012. április 10.
A vizsgálat befejezési időpontja: 
2012. április 21.
A jelentés leadásának határideje: 
2012. április 25. 
Az ellenőrzést lefolytatja: 
Béleczkiné Szőke Katalin revizor

Revizori napok száma: 
13 nap

Az ellenőrzés módszerei: 
pénzügyi ellenőrzés
3.2. Európai uniós forrásból megvalósított feladatok végrehajtásának vizsgálata 
Az ellenőrzés célja: annak megállapítása, hogy az európai uniós források igénybe vételével megvalósuló fejlesztések – és egyéb támogatások- lebonyolításának belső rendjére vonatkozó szabályok meglétének, aktualizálásának, a szabályozásban foglaltak érvényesülésének ellenőrzése, valamint annak vizsgálata, hogy az uniós források igénylése és felhasználása a meghatározott célnak megfelelően történt -e?  
Ellenőrizendő időszak:


           2011. év
A vizsgálat kezdő időpontja: 
2012. május 2.
A vizsgálat befejezési időpontja: 
2012. május 11.
A jelentés leadásának határideje: 
2012. május 16. 
Az ellenőrzést lefolytatja: 
Béleczkiné Szőke Katalin revizor

Revizori napok száma: 
11 nap

Az ellenőrzés módszerei: 
szabályszerűségi ellenőrzés
3.3. A Kőröskom Kft. tulajdonában lévő gépjárművek használati rendjének, kihasználtságának, valamint a gépjárművekkel kapcsolatos nyilvántartások és elszámolások szabályosságának vizsgálata
Az ellenőrzés célja: annak megállapítása, hogy a gazdasági társaság tulajdonában lévő gépjárművek használatának rendje, kihasználtsága, gépjárművekkel kapcsolatos nyilvántartások és elszámolások szabályossága szabályszerű-e.

Ellenőrizendő időszak:


           2011. év
A vizsgálat kezdő időpontja: 
2012. június 11.
A vizsgálat befejezési időpontja: 
2012. június 20. 
A jelentés leadásának határideje: 
2012. június 22.
Az ellenőrzést lefolytatja: 
Béleczkiné Szőke Katalin revizor

Revizori napok száma: 
10 nap

Az ellenőrzés módszerei: 
szabályszerűségi ellenőrzés 
3.4. Az Önkormányzati tulajdonú sportcélú ingatlanok kihasználása, hasznosítása 
Az ellenőrzés célja: annak megállapítása, hogy az Önkormányzat tulajdonában lévő sportcélú ingatlanok (Városi Sportcsarnok, Városi Sporttelep, Szabadidőpark, Küzdősportok Háza) kihasználása, hasznosítása (kedvezményes, térítésmentes használat, önköltség) szabályszerűen történik-e. 
Ellenőrizendő időszak:


           2011., 2012. I. félév
A vizsgálat kezdő időpontja: 
2012. augusztus 13.
A vizsgálat befejezési időpontja: 
2012. augusztus 17.
A jelentés leadásának határideje: 
2012. augusztus 24.
Az ellenőrzést lefolytatja: 
Béleczkiné Szőke Katalin revizor

Revizori napok száma: 
9 nap

Az ellenőrzés módszerei: 
pénzügyi ellenőrzés 
3.5. Kiskőrös Város Önkormányzatának közbeszerzési eljárás tervezése, folyamata, nyilvántartása, hirdetmények megjelentetése 
Az ellenőrzés célja: annak megállapítása, hogy a közbeszerzési eljárás a vonatkozó jogszabályi előírások, és belső szabályzat betartásával történik-e. Vizsgálandó, hogy megfelelő-e a belső szabályozottság. Az ellenőrzés kiterjed az eljárások szabályszerűségére, az elbírálás szempontjainak kiválasztására, és azok érvényesítésére, valamint a szerződések megkötésére, módosítására és teljesítésére. 
Ellenőrizendő időszak:


           2011. év
A vizsgálat kezdő időpontja: 
2012. október 29.
A vizsgálat befejezési időpontja: 
2012. november 10.
A jelentés leadásának határideje: 
2012. november 14. 
Az ellenőrzést lefolytatja: 
Béleczkiné Szőke Katalin revizor

Revizori napok száma: 
12 nap

Az ellenőrzés módszerei: 
szabályszerűségi ellenőrzés
3.6. Az Önkormányzat által biztosított kiegészítő támogatások felhasználásának szabályszerűségi és célszerűségi vizsgálata a KTKT Óvodáknál 
Az ellenőrzés célja: annak megállapítása, hogy az Önkormányzat által biztosított kiegészítő támogatásokat a KTKT Óvodák rendeltetésszerűen használják-e fel (étkezés, karbantartás, egyéb céltartalék terhére biztosított támogatások). 
Ellenőrizendő időszak:


           2011. év
A helyszíni vizsgálat kezdő időpontja: 
2012. november 26.  

A helyszíni vizsgálat befejezési időpontja: 
2012. december 7.
A jelentés leadásának határideje: 
2012. december11.
Az ellenőrzést lefolytatja: 
Béleczkiné Szőke Katalin revizor 

Revizori napok száma: 
12 nap

Az ellenőrzés módszerei: 
pénzügyi ellenőrzés 
3.7. Pénztár ellenőrzés Kiskőrös Város Polgármesteri Hivatalánál (negyedévente)
Ellenőrizendő időszak:


           2012. I-IV. negyedévek 
A vizsgálat kezdő időpontja: 
I. negyedév:    2012. április 2.

II. negyedév:   2012. július 2.


III. negyedév:  2012. október 1.


IV. negyedév:  2013. január 3.
A jelentés leadásának határideje: 
I. negyedév:     2012. április 3.

II. negyedév:    2012. július 3. 

III. negyedév:   2012. október 2.

IV. negyedév:   2013. január 4.

Az ellenőrzést lefolytatja: 
Béleczkiné Szőke Katalin revizor

Revizori napok száma: 
negyedévente 2 revizori nap 
Az ellenőrzés módszerei: 
pénzügyi ellenőrzés
4. UTÓ-ELLENŐRZÉSEK
4.1. A céljelleggel nyújtott támogatások rendeltetés szerinti felhasználásának ellenőrzése 

Az ellenőrzés célja: annak megállapítása, hogy az Önkormányzat a költségvetéséből finanszírozott vagy támogatott, államháztartáson kívüli szervezetek, illetve magánszemélyek számára juttatott összegeket rendeltetésszerűen használták-e fel? A támogatott szervezetek a támogatási szerződésben meghatározott határidőig elszámoltak-e a támogatással? A 2011. évi ellenőrzési megállapítások hasznosultak-e?
Ellenőrizendő időszak:


           2011. év
A vizsgálat kezdő időpontja: 
2012. május 21.
A vizsgálat befejezési időpontja: 
2012. május 25. 
A jelentés leadásának határideje: 
2012. június 1.
Az ellenőrzést lefolytatja: 
Béleczkiné Szőke Katalin revizor

Revizori napok száma: 
9 nap

Az ellenőrzés módszerei: 
pénzügyi ellenőrzés 
5. TARTALÉK

Az előre nem tervezhető ellenőrzési feladatokra és a soron kívüli ellenőrzési igények kielégítésére a rendelkezésre álló kapacitás 10 %-át tartalékoltuk.
Kiskőrös, 2011. november 2. 
Összeállította: Béleczkiné Szőke Katalin

            Revizor
6200 Kiskőrös, Petőfi tér 1. Telefon: 78/311-122 Telefax: 78/312-160
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